. SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

INSTRUMENTO DE EVALUACION: LISTA DE CHEQUEO

Regional: BOYACA Centro de formacién: CEGAFE
Fecha de aplicacion: 12/06/2026

Programa de Formacion: Direccion de Ventas

Proyecto de Formacion:

Competencia: CONTABILIZAR LOS RECURSOS DE OPERACION, INVERSION Y
FINANCIACION DE ACUERDO CON LAS NORMAS Y POLITICAS
ORGANIZACIONALES.

Resultado de  Aprendizaje: IDENTIFICAR Y DIFERENCIAR  LAS
CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS Y TITULOS VALORES COMO
SOPORTE Y HERRAMIENTA PROBATORIA DE LAS OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS DE LA EMPRESA.

Nombre de la Evidencia: Autodiagnostico (Mapa de relaciones mapas mentales-

Matriz de caracterizacion vy priorizacion de problematicas — Actividad de
sustentaciones y entregables - diagramas mapas mentales lluvia de ideas talleres
pedagogicos.

Evidencia: Desempefio Producto

¢ldentifica y diferencia correctamente las caracteristicas, funciones e importancia de
los documentos comerciales, documentos contables vy titulos valores utilizados como
soporte de las operaciones comerciales y financieras de una empresa?

Duracién de la aplicacidn de la lista de chequeo: horas 30

Nombre del Aprendiz: Ficha: 3513728

Nombre del Instructor: Margoth Martinez Murcia

CUMPL
E
INDICADORES SI T No| OBSERVACIO

NES

Identifique los documentos comerciales y cual es su
importancia dentro de una organizacion?

, Reconoce la diferencia entre documentos comerciales
y documentos contables

Identifica las caracteristicas basicas de una factura de
venta




. SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE SENA INSTRUMENTO DE
EVALUACION: LISTADE CHEQUEO

Reconoce la funcion del recibo de caja dentro de las
operaciones empresariales

Identifica la utilidad del comprobante de egreso como
soporte contable

Reconoce los criterios basicos para la conservacion y archivo
de documentos empresariales

EVALUACION

OBSERVACIONES:

JUICIO DE VALOR: APROBADO__ NO APROBADO

Ciudad - Fecha:

Firma Instructor:

Tunja

junio del 2026 Firma Aprendiz:

CONTROL DEL DOCUMENTO
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA| FECHA
AUTORES Margoth Martinez| Instructor SENA Junio 2026
Murcia REGIONAL
BOYACA -
CEGAFE

AJUSTES N.A N.A N.A. N.A.




